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Judul SOP

Penerbitan Kartu Keluarga

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Republik Indonesia nhomor 24 tahun 2013 ttg Perubahan
undang-undang nomor 23 Tahun 2006 ttg Administrasi kependudukan
2. Peraturan Presiden Republik Indonesia nomor 25 Tahun 2008 Tentang Persyaratan
dan tata cara Pendaftaran Penduduk dan catatan sipil
3. Peraturan Daerah Kabupaten Tanggamus Nomor 05 Tahun 2010 Tentang
Retribusi Penggantian Biaya Cetak Kartu Tanda Penduduk dan Akta Catatan Sipil
4. Undang Undang nomor 24 Tahun 2013 tentang perubahan atas Undang-undang
nomor .23 tahun 2006 tentang administrasi kependudukan
5. Peraturan Bupati Nomor : 13 Tahun 2014 Tanggal 24 Maret 2014 Tentang Tugas Pokok dan Uraian
Jabatan Struktural.

1. SMA, D3 dan S1 semua jurusan
2. Menguasai Pengoperasian Komputer
3. Memahami Sistem Kearsipan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pelaksanaan Pengelolaan Data Kependudukan
2. SOP Pelaksanaan Pelayanan Informasi Kependudukan

1. Komputer /laptop

. Peraturan Perundang-undangan

2
3. Alat Tulis Kantor
4. Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan




