
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Tanggamus 

ALUR PELAYANAN NARAPIDANA BEBAS DAPAT ADMINDUK  

(NAPAS DAPDUK) perekaman ktp-el 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Pemohon (Lapas/Rutan) mengajukan 

permintaan untuk Perekaman KTP - el bagi 

Narapidana  kepada Kepala Dinas melalui 

surat resmi setiap Akhir Bulan 

Kepala Dinas memberikan 

disposisi ke Bidang PIAK 

Bidang PIAK menyiapkan Jadwal 

dan Petugas 

Petugas datang ke Rutan/Lapas dan 

melakukan proses perekaman KTP-

el, pada minggu pertama bulan 

berikutnya 

PENANDATANGAN BERITA 

ACARA HASIL PEREKAMAN OLEH 

PIHAK LAPAS DAN DISDUKCAPIL. 



Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Tanggamus 

ALUR PELAYANAN NARAPIDANA BEBAS DAPAT ADMINDUK  

(NAPAS DAPDUK) pencetakan ktp-el 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Pemohon (Lapas/Rutan) mengajukan 

permintaan untuk Pencetakan KTP - el bagi 

Narapidana yang akan bebas kepada Kepala 

Dinas melalui surat resmi 

Kepala Dinas memberikan 

disposisi ke Bidang DUK 

 Kabid/Kasi Bidang DUK 

meneruskan ke Operator untuk 

melakukan Pencetakan KTP-el 

Operator melakukan proses 

Pencetakan KTP-el, dan membuatkan 

Berita Acara Penyerahan KTP-el 

Dinas Dukcapil menyerahkan KTp-el 

pada saat Narapidana bebas melalui 

Petugas Rutan/lapas 

Kepala Dinas menandatangani 

Berita Acara untuk diserahkan 

kepada Petugas Rutan/Lapas 
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